
คูม่อืส ำหรบัประชำชน : 

การรบันกัเรยีนเขา้เรยีนระดบักอ่นประถมศกึษาในสถานศกึษาสงักดัองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ 
หนว่ยงำนทีใ่หบ้รกิำร : องคก์ารบรหิารสว่นต าบลรอบเมอืง อ าเภอเมอืงชยัภมู ิจังหวัดชยัภูม ิกระทรวงมหาดไทย  

 

หลกัเกณฑ ์วธิกีำร เงือ่นไข (ถำ้ม)ี ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 

-

การรับนักเรยีนเขา้เรยีนระดับกอ่นประถมศกึษาในสถานศกึษาสงักัดองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่เพือ่เขา้ศกึษาในระดับชัน้อนุบาล

ศกึษาปีที ่1 จะรับเด็กทีม่อีายุย่างเขา้ปีที ่4 (กรณีจัดการศกึษาอนุบาล 3 ปี ) หรอืจะรับเด็กทีม่อีายยุ่างเขา้ปีที ่5 

(กรณีจัดการศกึษาอนุบาล 2ปี) 

ทีอ่ยูใ่นเขตพืน้ที่บ่รกิารขององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ทุกคนโดยไมม่กีารสอบวัดความสามารถทางวชิาการหากกรณีทีม่เีด็กมาส

มัครเรยีนไมเ่ด็มตามจ านวนทีก่ าหนดองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่สามารถพจิารณษรับเด็กนอกเขตพืน้ทีบ่รกิารไดแ้ตห่ากกรณีทีม่เี

ด็กมาสมัครเรยีนเกนิกวา่จ านวนทีก่ าหนดใหใ้ชว้ธิกีารจับฉลากหรอืการวัดความสามารถดา้นวชิาการไดต้ามเหมาะสมทัง้นี้ตามทีอ่

งคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่จะประกาศก าหนด 

 

-

องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ตรวจสอบรายชือ่เด็กทีม่อีายถุงึเกณฑก์ารศกึษากอ่นประถมศกึษาและประกาศรายละเอยีดเกีย่วกับกา

รสง่เด็กเขา้เรยีนในสถานศกึษาปิดไว ้

ณส านักงานองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่และสถานศกึษาพรอ้มทัง้มหีนังสอืแจง้ใหผู้ป้กครองของเด็กทราบภายในเดอืนพฤษภาค

มกอ่นปีการศกึษาทีเ่ด็กจะเขา้เรยีน 1 ปี 

 

-

องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่และสถานศกึษาแจง้ประชาสมัพันธร์ายละเอยีดหลักเกณฑก์ารรับสมัครนักเรยีนใหผู้ป้กครองทราบระ

หวา่งเดอืน กมุภาพันธ ์- เมษายนของปีการศกึษาทีเ่ด็กจะเขา้เรยีน 

  
 

ชอ่งทำงกำรใหบ้รกิำร 

 

 สถำนทีใ่หบ้รกิำร 
องคก์ารบรหิารสว่นต าบลรอบเมอืง/ตดิต่อดว้ยตนเอง ณ 

หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิารวัน จันทร ์ถงึ 
วันศกุร ์(ยกเวน้วันหยุดทีท่างราชการก าหนด) 

ตัง้แตเ่วลา 08:30 - 16:30 น. (มพีักเทีย่ง) 

 

ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 0 - 
 

ล ำดบั ข ัน้ตอน ระยะเวลำ สว่นทีร่บัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ผูป้กครองยืน่เอกสารหลักฐานการสมัครเพือ่สง่เด็กเขา้เรยีนในส

ถานศกึษาตามวันเวลาและสถานททีีอ่งคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่

ประกาศก าหนด 
(หมายเหต:ุ (1.ระยะเวลา 1 

วันสถานทีร่ับสมัครตามแตล่ะสถานศกึษาประกาศก าหนด(ระบุระ
ยะเวลาทีใ่หบ้รกิารจรงิ 

2.หน่วยงานผูร้ับผดิชอบคอืองคก์ารบรหิารสว่นต าบลรอบเมอืง))  

1 วัน - 
 

2) การพจิารณา 
การพจิารณารับเด็กเขา้เรยีน 

(หมายเหต:ุ (1.ระยะเวลาภายใน 7 วันนับจากวันปิดรับสมัคร 
(ระบรุะยะเวลาทีใ่หบ้รกิารจรงิ) 2.หน่วยงานผูร้ับผดิชอบ คอื 

องคก์ารบรหิารสว่นต าบลรอบเมอืง))  

7 วัน - 
 

 

รำยกำรเอกสำร หลกัฐำนประกอบ 



ล ำดบั ชือ่เอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิม่เตมิ (ถำ้ม)ี หนว่ยงำนภำครฐัผูอ้อกเอกสำร 

1) 
 

สูตบิตัร 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 

ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหต ุ

(บดิามารดาหรอืผูป้กครองของนักเรยีนลงนามรับรองส าเนาถกูตอ้ง) 

- 

2) 
 

ส าเนาทะเบยีนบา้น 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 

ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหต ุ

(บดิามารดาหรอืผูป้กครองของนักเรยีนลงนามรับรองส าเนาถกูตอ้ง) 

- 

3) 
 

ใบส าคญัการเปลีย่นชือ่ 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 

ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหต ุ- 

- 

4) 

 

รปูถา่ยของนกัเรยีนผูส้มคัรขนาดตามทีอ่งคก์รปกครองสว่นทอ้งถิ่

นหรอืสถานศกึษาก าหนด 
ฉบบัจรงิ 3 ฉบับ 

ส ำเนำ 0 ฉบับ 

หมำยเหต ุ- 

- 

5) 

 

กรณีไมม่สูีตบิตัร 

ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 

หมำยเหต ุ(กรณีไมม่สีตูบัิตรใหใ้ชเ้อกสารดังต่อไปนี้แทน 

(1)หนังสอืรับรองการเกดิหรอืหลักฐานทีท่างราชการออกใหใ้นลักษณะเ
ดยีวกัน (2) หากไมม่เีอกสารตาม (1) 

ใหบ้ดิามารดาหรอืผูป้กครองท าบันทกึแจง้ประวัตบิคุคลตามแบบฟอรม์ที่
ทางองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ก าหนด)) 

- 

 

คำ่ธรรมเนยีม 

ล ำดบั รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม คำ่ธรรมเนยีม (บำท / รอ้ยละ) 

ไมม่ขีอ้มลูคา่ธรรมเนียม 
 

ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

1) ชอ่งทางการรอ้งเรยีน ถา้การบรกิารไมเ่ป็นไปตามขอ้ตกลงทีร่ะบไุวข้า้่ง่ตน้สามารถตดิต่อเพือ่รอ้งเรยีนไดท้ี ่ 

องคก์ารบรหิารสว่นต าบลรอบเมอืง 379 ต าบลในเมอืง  อ าเภอเมอืง จังหวัดชยัภมู ิ36000 หมายเลขโทรศัพท ์ 
044-836145-14 หรอื www.rmchaiyaphum.go.th 

(หมายเหต:ุ -)  
2) ผูว้า่ราชการจังหวัดชยัภมู ิ(ผ่านศนูยด์ ารงธรรมประจ าจังหวัดชยัภมู)ิ 

(หมายเหต:ุ -)  
3) ศนูยบ์รกิารประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตร ี

(หมายเหต:ุ ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดุสติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขที ่1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

4) ศนูยร์ับเรือ่งรอ้งเรยีนการทุจรติในภาครัฐ 

(หมายเหต:ุ (ส านักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทจุรติในภาครัฐ (ส านักงาน ป.ป.ท.) 
- 99 หมู ่4 อาคารซอฟตแ์วรป์ารค์ ชัน้ 2 ถนนแจง้วัฒนะ ต าบลคลองเกลอื อ าเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบรุ ี11120 

- สายดว่น 1206 / โทรศัพท ์0 2502 6670-80 ตอ่ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132 
- www.pacc.go.th / www.facebook.com/PACC.GO.TH 

 

ศนูยร์ับเรือ่งรอ้งเรยีนส าหรับนักลงทนุต่างชาต ิ(The Anti-Corruption Operation center) 



ล ำดบั ชอ่งทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร 

Tel : +66 92 668 0777 / Line : Fad.pacc / Facebook : The Anti-Corruption Operation Center / Email : 
Fad.pacc@gmail.com))  

 

แบบฟอรม์ ตวัอยำ่งและคูม่อืกำรกรอก 

ล ำดบั ชือ่แบบฟอรม์ 

ไมม่แีบบฟอรม์ ตัวอยา่ง และคู่มอืการกรอก 
 

หมำยเหตุ 

- 
 

Infographic 

ล ำดบั ชือ่ 

ไมม่ขีอ้มลู 

 
 

 

ชือ่กระบวนงำน: การรับนักเรยีนเขา้เรยีนระดับกอ่นประถมศกึษาในสถานศกึษาสงักัดองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่  

ชือ่เรยีกท ัว่ไป:  

หนว่ยงำนกลำงเจำ้ของกระบวนงำน: ส านักประสานและพัฒนาการจัดการศกึษาทอ้งถิน่ กรมสง่เสรมิการปกครองทอ้งถิน่ 

ส านักประสานและพัฒนาการจัดการศกึษาทอ้งถิน่ 

ประเภทของงำนบรกิำร: กระบวนงานบรกิารทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว 

หมวดหมูข่องงำนบรกิำร: รับแจง้ 

กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรอืทีเ่กีย่วขอ้ง: 

  

1)พ.ร.บ.การศกึษาแหง่ชาต ิพ.ศ. 2542  
  

2)ระเบยีบกระทรวงศกึษาธกิาร วา่ดว้ยหลักฐานในการรับนักเรยีนนักศกึษาเขา้เรยีนในสถานศกึษา พ.ศ. 2548  

ระดบัผลกระทบ: บรกิารท่ัวไป 

พืน้ทีใ่หบ้รกิำร: ทอ้งถิน่ 

กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ: - 

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ: 0.0 วัน 
 

ขอ้มลูสถติขิองกระบวนงำน: 

 จ านวนเฉลีย่ต่อเดอืน 0 

 จ านวนค าขอทีม่ากทีส่ดุ 0 

 จ านวนค าขอทีน่อ้ยทีส่ดุ 0 

 

ชือ่อำ้งองิของคูม่อืประชำชน: [ส าเนาคูม่อืประชาชน] 

การรับนักเรยีนเขา้เรยีนระดับกอ่นประถมศกึษาในสถานศกึษาสงักัดองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ 21/07/2558 14:03 
 

 

เอกสารฉบับน้ีดาวน์โหลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืส าหรับประชาชน 

Backend.info.go.th 

วันทีเ่ผยแพร่คูม่อื: - 

ขอ้มลูส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่


